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Kulturférvaltningen Dokumenttyp
Stockholms lans museum Handledning

Registrera bilder i Primus - hembygdsféreningar

(2025-05-06, EH)

Det har ar en kort handledning som tacker det viktigaste i bildregistreringen. For
mer instruktioner och utbildning i Primus for dig som ar medlem i Kollektivt
kulturarv, kontakta elin.larsson-heppling@regionstockholm.se.

Du nér databasen via din webblésare: https://regionstockholmarv.primus.org/

Logga in med ditt anvandarnamn och lésenord. Om du glomt ditt lésenord, eller
har andra fragor, maila elin.larsson-heppling@regionstockholm.se.

Hoppa over de falten som inte tas upp i handledningen.

1.1. Skapa en ny bildpost
For att registrera en ny post/bild, valj + REGISTRERA NY uppe i menyfliken.
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For att registrera en bild, valj Fotomotiv.

OBS: Varje bild ska normalt ha en egen post. P4 sa satt kan du hitta varje unik
bild i systemet.
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1.2. Registrera: Basinformation

Nu har du pabdrjat en ny bildpost. Det forsta du ska gora ar att registrera
basinformationen.

Valj:

e Registreringsniva: Enstaka bild.

OBS: registrera bara en bild per post. Om du har flera bilder som alla forestaller
samma sak och ar tagna vid samma tillfalle, till exempel en rad bilder av ett
foremal ur olika vinklar, kan du i stallet registrera dessa som en serie, som ar en
hogre registreringsniva. Var dock sparsam med att registrera bilder pa detta satt
som inte har en valdigt tydlig koppling till varandra, da det kan forsvara for bade
dig och besokare att hitta ratt bilder.

e Samling: Din forenings samling. Har kan du mest troligt bara valja en.

e |dentifikationsnummer: Bildens/postens ID-nummer. Din férening har ett
prefix som bestar av se_ab_xxxx_lopnummer, dar xxxx byts mot just din
forenings kod (t ex uvhbf for Upplands Vasby hembygdsférening). Lopnumret
beslutar ni om sjalva, s lange det ar unikt for varje bild. Det &r allra bast om
du doper sjalva filen i datorn till samma sak som du kommer att dopa posten
redan innan uppladdning.

e Tryck pa Spara.

Tips: Haller du pa att registrera manga bilder som alla ska ha liknande
information, till exempel samma fotograf, samma ar, eller frain samma givare?
Anvand knappen “kopiera fran existerande”, sa kan du kopiera 6ver valfria
informationsfalt fran en redan existerande post i stallet for att behdva géra om
allt fran borjan.
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v7.5.1.8 @ Standard GISTRERA NY O IMUS ADMIN AQ ERGENSTEN, JENNY

i Registrera: Fotomotiv

Registreringsniva* @ Enstaka bild
Samling* @ Stockholms Idns museum, egen samling
Identifikationsnr* & 1dng20230410 Generera

m Aty
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1.3. Registrera: Motiv

Den har delen av registreringen handlar om vad som syns pa fotografiet.

e Motivbeskrivning: Har fyller du i beskrivning av bilden.

e Motivamnesord: Valj ord i listan som beskriver vad som finns pa
bilden. Dessa fungerar ungefar som taggar och kan anvandas for att
koppla ihop bilder som forestaller liknande saker.

Basinformation ~ Motiv  Historik i Admin &IFotomotiv: Idng20230410

Fotografering langs Gamla Gota landsvag.

Sodertélje, runristningar fran 1000-talet e.Kr.

S6 311 Holmfast lat roja vég efter Ingegérd(?) sin goda moder...

S6 312 Holmfast lat réja vég och gora bro efter Gamal sin fader, som bodde i Nasby. Gud hjalpe
hans ande. Osten (ristade)

Avbildad ort

Valj orten som syns pa bilden (dar bilden ar tagetn). Orterna ar inskrivna i
ordningen lan, kommun, socken, ort (land). T ex Stockholm, Botkyrka, Botkyrka,
Tullinge (Sverige). Ta den forsta som passar.
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v75.1.8 @ Standard

Basinformation ~ Motiv

Historik Admin

Sodentélje

Stocknolm, Sodertalje, Sodertalje (Sverige) W
Stockholm, Sédertélje, Sadertalje (Sverige) ©®
Stockholm, Sédertalje (Sverige) ©
Stockholm, Sédertalje, Sodertalje (Sverige) ©
Stockholm, Sédertélje, Sodertilje (Sverige) ©
Stockholm, Sédertélje, Sodertalje (Sverige) ©®

adFotomotiv: Idng20230410

X Stang

Stockholm, Sodertélje, Sodertalje (Sverige) ©

PN

Avbryt

Anknytningskod ort

Berattar for Primus pé vilket satt orten ar knuten till bilden. Troligtvis &r koden

redan angiven i faltet. Valj annars 21: Avbildad ort

v7.5.1.8 @ Standard

Historik

Basinformation ~ Motiv

Admin

runristning X runor X runhall X

Avbildad - namn @ @  Lagg till avbildad - namn

Avbildad ort @ Stockholm, Sodertalje, Sodentlje (Sverige): 21: Avbildad, ort (saker)

o @ Stockholm, Sodertalje, Sodertélje (Sverige)

Anknytningkod ort* @

21: Avbildad, ort

Anknytningsstatus ort @ saker

@  Légg till avbildad ort

BN

Titel

Ge bilden ett namn. Denna ar typiskt kortare an m
bilden redan ett namn, anvand garna det s att de

e Titel: bildens titel
e Sprak: Swe: Svenska
e Titel —status: anvand.

&iFotomotiv: Idng20230410

otivbeskrivningen. Ibland har

n blir latt att hitta.
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e Titel-fran- och till-datum: Kan lamnas tom. Om bilden haft andra
titlar tidigare eller byter namn av nagon anledning kan du ange
tiden da denna titel var giltig. Pa sa satt gar det att hitta bilder aven
med deras gamla namn.

v751.8 @ Standard - REGISTRERA NY OM PRIMUS £+ ADMIN 4 ® BERGENSTEN, JENNY | LOGGA UT

Basinformation  Motiv  Historik i Admin aiFotomotiv: Idng20230410

Fornminne X

Titel @ Runristningar, Sédertélje (swe: Svenska: anvénd) o @
Titel* @ Runristningar, Sédertalje
Sprak @ swe: Svenska
Titel - status @ anvand

Kommentar @

Titel - fran datum @
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1.4. Historik

Har ska du ange information om bildens historia. Till exempel nar den togs, vem
som tog den, vem som har agt den, osv. det ar alltsa inte historien om det som
syns pa bilden.

Historisk handelse

o

o Klicka pa ”lagg till historiska handelser”. Har ska du lagga in

datumet da bilden togs och vem som tog den.

v75.1.8 @ Standard -+ REGISTRERA NY % OM PRIMUS £+ ADMIN 2 ® BERGENSTEN, JENNY | LOGGA UT
Basinformation Motiv  Historik i igh Admin &IFotomotiv: Idng20230410
Historik
Historik @
Historiska handelser @ ®  Légg till historiska handelser
Referenser
Alternativt nr. @ ®  Lagg till altemativt nr.

Avbryt

Typ av handelse: Fotografering.
e Datum: V&lj perioden da bilden kan vara tagen. Om du vet exakt

datum, ange samma datum i bade till och fran. Om den kan vara
tagen under en viss tidsperiod men det inte finns nagot exakt
datum, ange t ex det tidigaste aret i ”fran” och det senast mojliga
aret i "till”.
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v7518 @ Standard

Basinformation Motiv  Historik i i Admin adFotomotiv: Idng20230410
Vi
(0] F fering - 2023-11-15 - 2023-11-15 L 2
Typ av héndelse* @ Fotografering
Typ av preciserad @  Typav preciserad handelse
handelse
V
Historik @ Historik
Va
Datum - fran @ 2023-11-15 2023-11-15
Natarinnctindarlan 3 Nararinneindaran
[ [

Historisk handelse - fotografering: Namn

Lagg in fotografens namn. Valj fran listan. Om fotografen inte finns i
listan och bara har tagit nagot enstaka foto kan du hoppa 6ver detta
och lagga fotografens namn i ’motivbeskrivning” eller 6vrig
information” i stallet. Annars kan du lagga till ett nytt namn genom

att trycka pa + (plus).

Basinformation Motiv  Historik i Admin JFotomotiv: Idng20230410

Jenny

Jenny Abrahamsson ®

Bergensten, Jenny
Bergensten, Jenny ®
Thornell, Jenny ®

Bergensten, Jenny

Anknytningskod namn: 10: Fotograf
Anknytningsstatus namn: Saker (om du ar saker pa vem som
fotograferat. Om fotografen ar trolig eller osaker kan du valja det.)
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v75.18 @ Standard - REGISTRERA NY OM PRIMUS ADM ® BERGENSTEN, JENNY ‘ LOGGA UT
Basinformation  Motiv  Historik i i Admin &Fotomotiv: Idng20230410
Namn @
Bergensten, Jenny - 10: Fotograf (saker) o P
Namn* @

Bergensten, Jenny

Anknytningskod namn* @

10: Fotograf X

Anknytningsstatus namn @

saker
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1.5. Ovrig information
e Ovrig information: Har kan du skriva évrig information som syns
publikt. Tillexempel ndgot om det som syns pa bilden, vem som
donerat bilden, eller annat.
e Ovrig information (internt): Har kan du fylla i information som bara
kan ses av er med tillgang till Primus.

Information

Ovrig information ®

Ovrig information ®
(internt)

Rattigheter

Har kan du ange hur andra far lov att anvanda bilden.

Har efterstravas att sa mycket som majligt i Kollektivt kulturarv ska vara mojligt
for allmanheten att anvanda.

o Valj “lagg till rattigheter”.
e Valjvilken licens du vill satta.

Bilder dar upphovsratt galler

Valjer du huvudtypen ”creative commons” kan du valja mellan forutbestamda
licenser med olika grad av begransningar. Endast den som har upphovsratt till
bilden (fotografen) eller ndgon som fatt mandat fran upphovsréattinnehavaren far
satta licenser for anvandning. Darfor ar det viktigt att foreningen har avtal om hur
bilder som donerats till foreningen, och dar upphovsratt galler, far anvandas!

Bilder dar upphovsratten gatt ut

Om upphovsratten pa en bild gatt ut kan du ange huvudtyp "upphovsratt” och
sedan under "typ av rattighet”: ”Utgangen skyddstid”. D& har du markerat att
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bildens upphovsratt har gatt ut, och alla kan ladda ner och anvdnda den som de
vill.

Om du inte lagger in nagra rattigheter kommer bilden anda visas i Digitalt
museum, men blir inte tillganglig for nedladdning och ingen information om vilka
rattigheter som galler visas. | stallet visas texten ” Kontakta
museet/foreningen/arkivet for mer information”.

v7.5.18 @ Standard

Basinformation ~ Motiv  Historik i atti Admin &dFotomotiv: Idng20230410

Riittigheter

Rattigheter @ ®  Laggtill rattigheter

Admin
Publicerad @

@ Publicer
Publiceringsniva @ Normal

B @ Standard

Basinformation Motiv  Historik i i Admin aFotomotiv: Idng20230410

X Slanq
Erkdnnande X

Erkénnande

Erkannande-Dela lika
Erkdnnande-inga bearbetningar
Erk@nnande-icke kommersiell

Erkannande-icke kommersiell-Dela lika

Icke kommersiell-Inga bearbetningar




JL Re ion
Stockholm 13(13)

Dokumenttyp Diarienummer
Handledning XXXXXXX

1.6. Admin
Nar det ar dags att gora bilden synlig utat. Under ”Admin”: V&lj "publicera”.

Rutan som kommer upp har ofta en redan ikryssad bla ruta. Om den inte ar
ikryssad, kryssa i den. Annars, tryck bara pa ”spara”.

Bilden publiceras nasta gang Digitalt museum uppdateras, vilket normalt sker
varje natt.

Publicera till DigitalMuseum

Publicerad* @

Kommentar @ Kommentar




